VEREINA VYZVA NA OBSAZENI PRACOVNIHO MISTA

,MATRIKARKA / MATRIKAR*
MESTO ZANDOV, Néamésti 82, 471 07 Zandov
VyhlaSuje

v souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢islo 312/2002 Sb. o diednicich izemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, vefejnou vyzvu na obsazeni
pracovniho mista matrikarky/matrikare, véetn¢ vykonu agendy evidence obyvatel.

A

Misto vykonu prace: Méstsky tifad Zandov

Piredpokladany termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésict

Platové zaiazeni: 8. platova tfida v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., a nafizenim vlady ¢.
564/2006 Sb. v platném znéni

Rozsah vykonavané prace:
- komplexni vykon matri¢ni agendy, provddéni ovéfovani shody opisti, nebo kopie
s listinou a ovéfovani pravosti podpisi na listinich, agenda CzechPOINT, vybér
spravnich poplatki, plnéni udkolti souvisejicich suzavienim manZelstvi na zdklad¢
dokladl predloZenych snoubenci, piiprava provedeni obfadu uzavieni manZelstvi, tcast
na svatebnim obtadu
- agenda evidence obyvatel, podatelny a vypravny

I. Zakonné pozadavky:
- fyzickd osoba, kterd je stitnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzickd osoba, kterd je
cizim stdtnim ob&anem s trvalym pobytem na tzemi CR, star$i 18 let
- zpusobilost k pravnim dkontim
- trestni bezihonnost (§ 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.)

I1. Pozadavky na kvalifikaci:

1) vy$$i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani zakon¢ené maturitni zkouSkou

2) vyhodou mitiZe byt:
a) zvlastni odbornd zplsobilost pfi spravé matrik a stdtntho obcanstvi. (Vyhldaska MV ¢.
512/2002 Sb., o zvlastni odborné zptisobilosti tfednika izemnich
samospravnich celkd, ve znéni pozd¢jsich predpist).,
b) zkouska dle ustanoveni §14 odst. 1, pism. ¢) zdkona ¢. 21/2006 Sb. o ovefovani shody
opist, nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,
¢) zkouska odborné zptisobilosti k vedeni matri¢nich knih a k plnéni tikoli zabezpecovanych
v souvislosti s vedenim matrik a sbirek listin (zdkon ¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a
piijmeni a o zméné nekterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpis,
d) praxe matrikdrky/matrikéie

II1. Jiné pozadavky:
- velice dobra znalost prace na PC (MS Windows, MS Excel, MS Word)

ovladani kancelarské techniky, vyhodou je znalost programu KEO-X,
komunikativni schopnosti a profesiondlni vystupovdni, flexibilita,
ochota sebevzdélavat se, odolnost vuci stresu,

znalost jednoho ciziho jazyka (NJ, AJ) - vyhodou.



IV. Dalsi informace:
Do vybérového Fizeni neni mozné se prihlasit elektronicky.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové iizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho prubéhu
zrusSit nebo nevybrat Zadného z uchazec.
Zajemce poda k uFadu Mésta Zandova pisemnou p¥ihlasku, ktera musi obsahovat tyto
nalezitosti:

- jméno, pfijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- misto trvalého pobytu

- statni piislusnost

- Cislo obCanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho

obcCana
- kontaktni telefon a e-mail
- datum a podpis uchazece

K piihlasce se piipoji tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
b) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 meésice; u cizich statnich piislusnika

téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost estnym prohlaSenim,

c) ovétend kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani a osvédceni o vykonanych
zkousSkdach

Poznamka: diednik je povinen do 18 mésicti od vzniku pracovniho poméru prokdzat zvlastni
odbornou zpusobilost dle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.

Lhita pro podani prihlasky: 31.10.2016 do 12:00 hodin

Zpisob podani prihlasky:
- pisemné na adresu : Mé&sto Zandov
Néamésti 82
471 07 Zandov
- osobné do podatelny Méstského tfadu Zandov, Namésti 82, 471 07 Zandov

Obalku oznacte: ) o ) )
»wNEOTEVIRAT - VEREJNA VYZVA —- MATRIKARKA/MATRIKAR*

Vybérové tizeni probéhne ve dvou kolech, a to pouze z fadné pfihlasenych zajemct. V prvnim kole
komise z piedloZzenych dokumentli vybere vhodné kandidéty, ktefi budou telefonicky pozvani do
druhého kola k dstnimu pohovoru, jehoZ tcelem bude urcit prvniho v potadi.

Z vybérového fizeni budou vytazeni uchazeéi, kteif nesplni podminky tcasti ve VR uvedené v této
vyzve.

Upozornéni :

uchazeci, kteti nebudou vybrdni, si mohou vyzvednout materidly zaslané k vybérovému fizeni na
podateln¢ M¢stského ufadu do dne 15.11.2016. Po tomto datu budou nevyzvednuté materidly
skartovany.

Zbyné&k Poldk, starosta mésta Zandov

Toto vybérové fizeni je zvefejnéno téZ na internetové adrese (kde naleznete 1 potfebné formulare):
www.zandov.cz v zdloZce — tfedni deska. BliZs{ informace na e-mailu: starosta@zandov.cz.

VyvéSeno dne: 30.09.2016

Digitalné podepsal

Jméno: Zbynék Polak

Vydavatel: PostSignum

Qualified CA

2, Ceskéa posta, s.p. [IC 47114983]
Sériové Cislo: 1988949,
hexadecimalné: 1E 59 55

Sejmuto dne:




		Zbyněk Polák
	2016-09-30T10:45:25+0100
	Žandov
	Potvrzuji správnost a úplnost tohoto dokumentu




