C.j.: MUCL/112262/2023
Spis. zn.: 118.8 S/5

Starostka mésta Ceska Lipa
vyhlasuje

v souladu s ust. § 7 zdkona €. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych celku,

vybérové fizeni na funkci

tajemnice / tajemnika Méstského ufadu Ceska Lipa

Popis pracovni pozice:

- plnéni ukolll tajemnika dle ustanoveni § 110 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl

- zabezpecovani koncepce rozvoje a komplexniho zajisténi prenesené pusobnosti vykonu
statni spravy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

- komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah zaméstnanc mésta zafazenych do Mé&U

- fizeni a koordinace viech &innosti MéU

- zabezpecovani konani zasedani Zastupitelstva mésta Ceska Lipa a schdzi Rady mésta
Ceska Lipa a dalsi

Misto vykonu prace: Méstsky Gfad Ceskd Lipa

Platové zarazeni: 12. platova tfida, kterd podle platného katalogu praci odpovida nejvyse
zarazenému vykonavanému druhu prace (platova tfida je v tarifnim rozpéti od 27 250 K¢ do
40 120 K¢ podle zapoctu let odborné praxe), osobni ptiplatek dle ust. § 131 zakoniku prace
a priplatek za vedeni dle ust. § 124 zakoniku prace

Predpokladany termin nastupu:  ihned, popft. dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Pfedpoklady pro vykon funkce (dle ust. §§ 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

- statni ob&an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk

- zpusobilost k pradvnim ukontm

- trestni bezihonnost

- ovladani jednaciho jazyka

- splnéni dalSich predpokladd podle §§ 2 a 4 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich, ve znéni pozdéjsich predpist (tj. lustracni osvédceni a cestné prohlaseni),
predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971



- minimalné tti roky praxe v prlibéhu osmi let bezprostifedné predchazejicich jmenovani do
funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) prfi vykonu spravnich cinnosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim poméru nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

Kvalifikacni poZzadavky: vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském
studijnim programu

Pozadavky stanovené pro vykon funkce:

- znalost pravnich predpisli z oblasti vefejné spravy a zpersondlni oblasti (zdkon
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace; zakon ¢. 128/2000 sb., o obcich; zakon ¢. 312/2002 Sb.,
o Urednicich Uzemnich samospravnych celk(; zdkon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu;
zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim; zdkon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad a dalsi)

- manazerské schopnosti

- organizacni a rozhodovaci schopnosti

- strategické mysleni

- vysoka uroven zodpovédnosti, flexibilita, systémovost

- vysoka uroven komunikacnich dovednosti

- zkuSenosti s fizenim kolektivu zaméstnanc(

- odolnost v{ci stresu

- vysoké pracovni nasazeni

- pokrocild znalost Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, internet, e-mail)

- Tidi¢sky prakaz skupiny B — aktivni fidi¢

- zpracovani pisemné koncepce fizeni Méstského uradu Ceskd Lipa (max. 4 normostrany)
v€. nasledného obhajeni

Nabizime: 5 tydnU dovolené, 5 sick days, pruzna pracovni doba, stravovani formou jidelnich
kupdénd, pravidelné zvysSovani kvalifikace formou S3koleni, sluzebni telefon, sluzebni
notebook, prispévek na dopliikové penzijni pripojisténi a dalsi bonusy pro zaméstnance

Pisemna ptihlaska uchazece k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

jméno, pfijmeni, titul uchazeCe — datum a misto narozeni — statni pfisluSnost — misto
trvalého pobytu — Cislo obCanského prikazu (nebo Cislo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana) — nazev prislusné funkce, o kterou se uchazec¢ uchazi
— datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazec pfipoji:

- Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starSi 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikl téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem (pokud takovy
doklad domovsky stat nevyddva, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

- Uredné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani



- Cestné prohlaseni o splnéni minimalné tfi rokd praxe v pribéhu osmi let bezprostfedné
prechazejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim poméru nebo sluzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

- osvédceni podle § 4 odst. 1 (nebo jeho uredné ovérena kopie) a Cestné prohlaseni podle
§ 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich orgdnech a organizacich, ve znéni pozdéjsich predpist,
nevztahuje se na uchazece narozené po 1. 12. 1971
pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni dle
zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpisu
pisemnou koncepci Fizeni Méstského turadu Ceska Lipa (max. 4 normostrany)

Lhata pro podani prihlasky v¢. priloh do: 20.10.2023 - 12:00 hodin

Zpusob podani prihlasky: pisemné v obélce oznacené ,VR — tajemnice / tajemnik MéU Ceskd
Lipa“ zaslané na adresu: Mésto Ceskd Lipa, Ing. Jitka Volfovd, starostka mésta, ndm T. G.
Masaryka €. p. 1., 470 36 Ceska Lipa nebo piedané osobné v podatelné MéU Cesk4 Lipa.

Prinlasky mlZete podat i elektronicky prostfednictvim datové schranky. ID Datové schranky
mésta Ceskd Lipa: bkfbe3p. Pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny
podatelna@mucl.cz, a to pouze v pfipadé, Ze je zprava opatfena uznavanym elektronickym
podpisem (zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikdtu). U obou
zpUsobU elektronického podani je nutné, aby pfilohy byly autorizované konvertovany nebo
doloZeny v listinné podobé.

Po ukonceni vybérového fizeni budou nevybranym uchazecim materidly vraceny zpét
z divodu naplnéni zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

Ceska Lipa 06.09.2023

Ing. Jitka Volfova, podepsano elektronicky
starostka mésta



