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C.j.: MéUZ/2024
Spis. zn.: 118.8 5/5
Starosta mésta Zandova vyhlasuje
dle § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkd,
vybérové fizeni na pracovni pozici:

matrikarky / matrikare

Charakteristika pracovni pozice: zajisStovani komplexniho vykonu matri¢ni agendy obce,
zajistovani vidimace a legalizace doklad( a urednich listin, zajistovani souhrnné agendy
kontaktniho mista verejné spravy, zajistovani agendy evidence obyvatel a administrativni
¢innosti v plisobnosti obce.

Misto vykonu prace: Méstsky Gfad Zandov

Platové podminky a platové zarazeni: 9. platova tfida, ktera podle platného katalogu praci
odpovida nejvyse zarfazenému vykondvanému druhu prace (platova trida je v tarifnim rozpéti
od 21 710 K¢ do 31 820 K¢ podle zapoctu let odborné praxe), osobni priplatek dle ust. § 131
zakoniku prace

Predpokladany termin nastupu: duben 2024, nebo dle dohody
Pracovni pomér bude sjednan na dobu: neurcitou

Zakonné predpoklady: urednikem se mze stat fyzicka osoba, kterad je statnim
ob&anem Ceské republiky

Kvalifikacni predpoklady: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadavky stanovené méstem Zandov pro uchazeée:

- orientace v souvisejici legislativé (zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi
zdkon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakon(, zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o0 ovérovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zékon(, zakon ¢. 634/2004 Sb.,

o spravnich poplatcich)

- osvédceni o zpUsobilosti k vykonu statni spravy na useku matrik a jména a pfijmeni

- schopnost samostatného rozhodovani

- administrativni, organizacni a komunikacni schopnosti véetné dobrych vyjadfovacich
schopnosti v mluveném i pisemném projevu



- pfesnost, spolehlivost a psychickd odolnost
- vyborna znalost prace s MS Office
- thledny rukopis

Nabizime: 5 tydnl dovolené, pravidelné prohlubovani kvalifikace formou Skoleni

Pisemna prihlaska uchazece k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

jméno, pfijmeni, titul uchazece — datum a misto narozeni — statni pfislusnost — misto
trvalého pobytu — Cislo ob¢anského prikazu (nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho obcana) — nazev pfislusné funkce, o kterou se uchazec uchazi, podpis
uchazece, telefon a email.

K pfihlasce uchazec pfripoji:

- Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejsttiku trestl ne starsi 3 mésice

- Uredné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhuta pro podani prihlasky do: 12.04.2023 — 12:00 hodin
Zptsob podani prihlasky: obalku oznacenou , VR — matrikaika / matrikai“ zaslat na adresu:

Méstsky Gfad Zandov, Namésti 82, 471 07 Zandov nebo piedat osobné v podatelné MeéU
Zandov.

Po ukonéeném vybérovém fizeni si mohou uchazeci svoje doklady a ostatni pisemnosti
do deseti dnii osobné vyzvednout — nasledné budou tyto protokolarné skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

V Zandové dne 12.3.2024

Zbynék Polak, starosta mésta

Z byn é k Digitalné podepsal

Zbynék Poldk
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