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Starosta mésta Zandova vyhlasuje
dle § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkd,
vybérové fizeni na pracovni pozici:

matrikarky / matrikare

Charakteristika pracovni pozice:

Zajistovani agendy souvisejici s vykonem statni spravy na useku evidence obyvatel (vedeni
ohlasovny a evidence pobytu ob¢anud ve mésté a jeho spravni obvodu, vedeni spravniho fizeni
ruSeni trvalého pobytu), na Useku matrik a statniho obcanstvi (realizace svatebnich obfada,
vedeni matri¢nich knih, vydavani matri¢nich dokladu, vedeni spravniho fizeni pfi zméné jména
a pfijmeni apod.), ovérovani podpist a listin, zajisténi chodu kontaktniho mista verejné spravy
CzechPoint. Soucinnost pfi zajisténi voleb. Vykon dil¢ich agend v samostatné plsobnosti obce.

Misto vykonu prace: Méstsky Gfad Zandov

Platové podminky a platové zarazeni:

9. platova trida, ktera podle platného katalogu praci odpovida nejvyse zarazenému
vykonavanému druhu prace a poZzadovanému vzdélani.

Platovy tarif se dle zapoctu let odborné praxe pohybuje v rozpéti od 23 110 K¢ do 33 220 K¢.
K platovému tarifu maze byt priznan osobni pfiplatek dle § 131 zakoniku prace.

Pfedpokladany termin nastupu: dle dohody
Pracovni pomér bude sjednan na dobu: neurcitou

Zakonné predpoklady:

urednikem se muzZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim

obéanem Ceské republiky (pfipadné i cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly
pobyt), dosahla véku 18 let, je zpUsobild k pravnim ukondm, je bezihonnd, ovlada jednaci
jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem (napft. kvalifikacni pfedpoklady stanovené zakonem).

Kvalifika¢ni predpoklady: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
urednik je povinen do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru prokazat zvlastni odbornou
zpUsobilost dle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti, zkousce vstupniho
vzdélavani a naleZitostech osvédceni o vzdélavani drednikl( uzemnich samospravnych celka.



Pozadavky stanovené méstem Zandov pro uchazece:

- orientace v souvisejici legislativé (zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi
zdkon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zdkon, zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakon(, zdkon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
zakon ¢. 133/2000 S., o evidenci obyvatel)

- osvédceni o zpUsobilosti k vykonu statni spravy na useku matrik, jména a pfijmeni

- schopnost samostatného rozhodovani

- administrativni, organizacni a komunikacni schopnosti véetné dobrych vyjadfovacich
schopnosti v mluveném i pisemném projevu

- pfesnost, spolehlivost, zodpovédnost a psychickd odolnost

- vyborna znalost prace v MS Office a na PC

- vyhodou je praxe matrikarky/matrikafe nebo praxe z evidence obyvatel a obdobnych
spravnich Cinnosti

- Ghledny a Citelny rukopis

- fidi¢sky prikaz sk. B, aktivni Fidic¢

Nabizime: 5 tydn( dovolené, po zapracovani osobni priplatek, prohlubovani kvalifikace
formou skoleni

Pisemna prihlaska uchazece k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

jméno, prijmeni, titul uchazece — datum a misto narozeni — statni prislusnost — misto trvalého
pobytu — Cislo obc¢anského prikazu (nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana) — nazev pfrislusné funkce, o kterou se uchazec¢ uchazi, podpis uchazece,
telefon a email.

K prihlasce uchazec pfipoji:

- Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejsttiku trestl ne starsi 3 mésice

- Ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhita pro podani pfihlasky do: 26.11.2025 do 12:00 hodin

Zptsob podani prihlasky: obalku oznagenou , VR — matrikarka / matrikai“ zaslat na adresu:
Méstsky Ufad Zandov, Namésti 82, 471 07 Zandov nebo pfedat osobné v podatelné Mé&U
Zandov. Pro pfipadné dotazy volejte 487 723 793

Po ukonceném vybérovém Ffizeni si mohou uchazeci svoje doklady a ostatni pisemnosti
do deseti dnli osobné vyzvednout — nasledné budou tyto protokolarné skartovany.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Zandové dne 10.11.2025
Zbynék Poldk, starosta mésta

4 Digitalné podepsal
Zbynek Zbynék Polak
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